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1.1 LOGOTYPE

Il y a deux versions du logo de l'academie de Lyon :
le logo en couleur 
le logo en niveaux de gris

Téléchargez le logotype sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE   Charte graphique et logos   Rectorat   Logos

Pour toute demande particulière de déclinaisons du logo, contactez le pôle communication 
à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

RECTORAT

logo couleur logo en niveaux de gris
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RECTORAT

1.2 PAPETERIE : COURRIER ADMINISTRATIF

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 
Rectorat en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,
Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.
Texte lettre aligné à gauche : 
Objet en Arial narrow bold corps 10 pt
Texte courant en Arial narrow regular corps 10 pt
Seul le logotype gris est utilisé pour les courriers administratifs.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Rectorat  Papeterie

 

 

 

   Lyon, le 29 mai 2017 
 
La rectrice de la région académique 
Auvergne-Rhône-Alpes, 
Rectrice de l’académie de Lyon, 
Chancelière des universités  
 
à 
 
Xxxx  

Rectorat 
 

Service 
xxxxxxxxxxxxxxx 

 
n° 0000 

Affaire suivie par 
Marie Dupont 

Téléphone 
04 72 80 60 60 

Télécopie 
04 78 58 54 78 

Courriel 
ce.rectorat@ 

ac-lyon.fr 
 

92 rue de Marseille 
BP 7227 

69354 Lyon CEDEX 07 
 

www.ac-lyon.fr 

 

Objet : xxxxxxxxxx 
 

Référence : 
 
San heniam alis aut lor sumsandio od euisim vel ut ing ea facin vercilit nim nonsequam 
velenit ipit alit aut wisim nibh essendi psuscillaore et ut nim zzrilisl in ulput adionum 
sandipsum quip eniamet nim vel ullametum del in endit eugait verilla consequat ulput 
ullandiam zzrilla mconse cor augue facipit velit lam quat, velismolore dolore mod er sed min 
henim velese ea alismod eu feu feugue dolorem vent nonsequat ad tet eui te cortin henim 
dolorerit alit, volobor iuscidu issecte mod tet ex exerciduissi blan henis nonse delismolobor 
sis alisl ulluptat lor irit veniam quismodolore faccum vel dipsuscilit lor si tatinim dolore exer 
suscilla atuer sequat. Uptat prat vulla faciduisisit wisit aute vel dolor sequisl etum at.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

première page pages suivantes
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 Rectorat 
 

Service 
xxxxxxxxxxxxxxx 

 
n° 000 

Affaire suivie par 
Marie Dupont 

Téléphone 
04 72 80 60 60 

Télécopie 
04 78 58 54 78 

Courriel 
ce.rectorat@ 

ac-lyon.fr 
 

92 rue de Marseille 
BP 7227 

69354 Lyon CEDEX 07 
 

www.ac-lyon.fr 

 Télécopie 
 
Lyon le : 29 mai 2017 
 
à l’attention de : Xxxxxxxxx Xxxxxxxxx 
 
télécopie : 00 00 00 00 00  
 
téléphone : 00 00 00 00 00 
 
nombre de pages 1 + : 2 
 

 urgent       pour information      répondre au plus vite      pour suite à donner 
 

Message : 
 
Xxxx 
 

 

1.2 PAPETERIE : TÉLÉCOPIE

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 
Rectorat en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,
Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Seul le logotype gris est utilisé pour les télécopies.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Rectorat  Papeterie
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RECTORAT

1.2 PAPETERIE : BORDEREAU D'ENVOI

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Rectorat en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Seul le logotype gris est utilisé pour les bordereaux d'envoi.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Rectorat  Papeterie

 

 

 

 Rectorat 
 

Service 
xxxxxxxxxxxxxxx 

 
n° 000 

Affaire suivie par 
Marie Dupont 

Téléphone 
04 72 80 60 60 

Télécopie 
04 78 58 54 78 

Courriel 
ce.rectorat@ 

ac-lyon.fr 
 

92 rue de Marseille 
BP 7227 

69354 Lyon CEDEX 07 
 

www.ac-lyon.fr 

 Bordereau d’envoi 
 
Ville, le 29 mai 2017 
 
à l’attention de : Xxxxxxxxxxxx 
 
adresse : Xxxxxxxxxxx 

 pour attribution           pour diffusion 
 

 pour notification à l’intéressé           pour transmission aux intéressés 

Documents Nombre Observations 
 
Xxxxxxxxxx 

 
00 

 
Xxxxxxxxxxx 
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1.2 PAPETERIE : CARTE DE VISITE

Format : L 88 x H 55 mm 

Composition des textes : texte aligné à gauche

Nom : Arial narrow bold, corps 8 pt

Fonction : Arial narrow bold, corps 7 pt (Maximum 2 lignes pour les fonctions)

Coordonnées : Arial narrow regular, corps 7 pt

Logotype : version couleur

Pour toute demande de création de cartes de visite, envoyez un mail avec les coordonnées 
devant apparaître sur la carte à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

Prénom NOM
Fonction(s) (Maximum 2 lignes)

92 rue de Marseille
BP 7227
69354 Lyon CEDEX 07
T 04 72 00 00 00  P 06 00 00 00 00
F 04 78 00 00 00

prenom.nom@ac-lyon.fr
www.ac-lyon.fr
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ACADÉMIE DE LYON



RECTORAT

1.2 PAPETERIE : CARTE DE CORRESPONDANCE

Format : L 210 x H 99 mm

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Rectorat en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Nom : Arial narrow bold, corps 8 pt

Fonction : Arial narrow bold, corps 7 pt

Logotype : version couleur

Pour toute demande de création de cartes de correspondance, envoyez un mail avec les 
coordonnées devant apparaître sur la carte à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

Rectorat

T 04 72 00 00 00  
P 06 00 00 00 00
F 04 78 00 00 00

prenom.nom@ac-lyon.fr

92 rue de Marseille
BP 7227

69354 Lyon CEDEX 07

www.ac-lyon.fr

Prénom NOM
Titre 1
Titre 2
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1.3 SIGNATURE MAIL
Logotype : version couleur  

Retrouvez la procédure pour créer votre signature mail sur l'intranet Idéal
ESPACE METIERS  Ressources informatiques  Outils collaboratifs  Messagerie et 
agendas  Créer une signature de courriel chartée

Prénom Nom
Fonction

Rectorat
92 rue de marseille - BP 7227 - 69007 Lyon cedex 07
Tél : 04 xx xx xx xx
Fax : 04 xx xx xx xx
www.ac-lyon.fr
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DSDEN

2.1 LOGOTYPE

Il y a deux versions du logo DSDEN :
le logo en couleur 
le logo en niveaux de gris

Téléchargez le logotype sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de l'Ain  Logos
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de la Loire  Logos
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN du Rhône  Logos

Pour toute demande particulière de déclinaisons du logo, contactez le pôle communication 
à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

logo couleur logo en niveaux de gris
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DSDEN

Bourg-en-Bresse, le 4 septembre 2014 

Le directeur académique des services 
de l’éducation nationale de l’Ain 

à

Xxxxxxx 

Objet : Xxxxxxxxxxx Division xxxxx

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

04 00 00 00 00 
Télécopie

04 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

10 rue de la Paix 
BP 404 

01012 Bourg-en-Bresse 
CEDEX

Référence : 

première page pages suivantes

2.2 PAPETERIE : COURRIER ADMINISTRATIF

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 
Division en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,
Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.
Texte lettre aligné à gauche : 
Objet en Arial narrow bold corps 10 pt
Texte courant en Arial narrow regular corps 10 pt
Seul le logotype gris est utilisé pour les courriers administratifs.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de l'Ain  Papeterie
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de la Loire Papeterie
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN du Rhône  Papeterie
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2.2 PAPETERIE : TÉLÉCOPIE

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Division en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Seul le logotype gris est utilisé pour les télécopies.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de l'Ain  Papeterie
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de la Loire Papeterie
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN du Rhône  Papeterie

Division xxxxx

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone 

04 00 00 00 00 
Télécopie 

04 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

21 rue Jaboulay
69309 Lyon

CEDEX 07

Télécopie 

Lyon, le : 9 octobre 2013 

à l’attention de : Xxxxxxxxxxxx 

télécopie : 00 00 00 00 00 

téléphone : 00 00 00 00 00 

nombre de pages 1 + : 2 

 urgent  pour information      répondre au plus vite      pour suite à donner 

Message : 

Xxxx
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DSDEN

Division 

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone 

04 00 00 00 00 
Télécopie 

04 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

21 rue Jaboulay 
69309 Lyon 

CEDEX 07

Bordereau d’envoi 

Ville, le 9 octobre 2013 

à l’attention de : Xxxxxxxxxxxx 

adresse : Xxxxxxxxxxx 

 pour attribution           pour diffusion 

 pour notification à l’intéressé           pour transmission aux intéressés 

Documents Nombre Observations 

Xxxxxxxxxx 00 Xxxxxxxxxxx 

2.2 PAPETERIE : BORDEREAU D'ENVOI

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Division en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Seul le logotype gris est utilisé pour les bordereaux d'envoi.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de l'Ain  Papeterie
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de la Loire Papeterie
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN du Rhône  Papeterie
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2.2 PAPETERIE : CARTE DE VISITE

Format : L 88 x H 55 mm 

Composition des textes : texte aligné à gauche

Nom : Arial narrow bold, corps 8 pt

Fonction : Arial narrow bold, corps 7 pt (Maximum 2 lignes pour les fonctions)

Coordonnées : Arial narrow regular, corps 7 pt

Logotype : version couleur

Prénom NOM
Fonction(s) (Maximum 2 lignes)

21 rue Jaboulay
69309 Lyon CEDEX 07
T 04 72 00 00 00  P 06 00 00 00 00
F 04 78 00 00 00

prenom.nom@ac-lyon.fr
ce.ia69-cab@ac-lyon.fr

Pour toute demande de création de cartes de visite, envoyez un mail avec les coordonnées 
devant apparaître sur la carte à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

17 

ACADÉMIE DE LYON



DSDEN

2.2 PAPETERIE : CARTE DE CORRESPONDANCE

Format : L 210 x H 99 mm

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Rectorat en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Nom : Arial narrow bold, corps 8 pt

Fonction : Arial narrow bold, corps 7 pt

Logotype : version couleur

DSDEN 

T 04 72 00 00 00  
P 06 00 00 00 00
F 04 78 00 00 00

prenom.nom@ac-lyon.fr

xxxxx
BP xx

69000 Lyon xxx

www.ac-lyon.fr

Prénom NOM
Titre 1
Titre 2

Pour toute demande de création de cartes de correspondance, envoyez un mail avec les 
coordonnées devant apparaître sur la carte à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

18 
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2.3 SIGNATURE MAIL 

Logotype : version couleur  

ESPACE METIERS  Ressources informatiques  Outils collaboratifs  Messagerie et agendas 
 Créer une signature de courriel chartée

Prénom Nom
Fonction

DSDEN de l'Ain
10 rue de la paix - BP 404 - 01012 Bourg-en-Bresse
Tél : 04 xx xx xx xx
Fax : 04 xx xx xx xx
www.ia01.ac-lyon.fr

ACADÉMIE DE LYON
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ÉTABLISSEMENTSÉTABLISSEMENTS

3.1 LOGOTYPE

Le logo des établissements est décliné à partir du logo académique

Téléchargez le logotype sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Mon établissement

Pour toute demande particulière de déclinaisons du logo, contactez le pôle communication à 
l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

couleur

Quadri

Gris
Seul ce code couleur gris 

est utilisé pour les courriers 
administratifs

noir / blanc
Seul ce code couleur 
noir/blanc est utilisé 
pour les télécopies

21 



ÉTABLISSEMENTS

Ville, le 9 octobre 2013 

Le Principal ou La Principale 

à

Madame la rectrice de l’académie de Lyon 

S/c de l’inspecteur d’académie – directeur 
académique des services de l’éducation 
nationale de la Loire 

Objet : Xxxxxxxxxxxxxxx Division

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

04 00 00 00 00 
Télécopie

04 00 00 00 00 
Courriel

xxxxxxxxx.xxxxxxxxx@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

www.xxxxxxxxx.fr

Référence : 

Xxxxxxx 

 

3.2 PAPETERIE : COURRIER, MODÈLE 1

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Division en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Texte lettre aligné à gauche : 

Objet en Arial narrow bold corps 10 pt

Texte courant en Arial narrow regular corps 10 pt

Seul le logotype gris est utilisé pour les courriers administratifs.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Mon établissement

22 
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3.2 PAPETERIE : COURRIER MODÈLE 1, VISUEL PERSONNALISÉ
 
Les établissements ont la possibilité d’ajouter leur propre logo tout en respectant la charte 
académique. L’endroit prévu est à gauche en bas de la page.  

Ville, le 9 octobre 2013 

Le Principal ou La Principale 

à

Madame la rectrice de l’académie de Lyon 

S/c de l’inspecteur d’académie – directeur 
académique des services de l’éducation 
nationale de la Loire 

Objet : Xxxxxxxxxxxxxxx Division

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

04 00 00 00 00 
Télécopie

04 00 00 00 00 
Courriel

xxxxxxxxx.xxxxxxxxx@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

www.xxxxxxxxx.fr

Référence : 

Xxxxxxx 

 

ACADÉMIE DE LYON



ÉTABLISSEMENTS

3.2 PAPETERIE : COURRIER, MODÈLE 2

Ville, le 9 octobre 2013 

Le Principal ou La Principale 

à

Monsieur l’inspecteur d’académie – directeur 
académique des services de l’éducation 
nationale de la Loire 

Objet : Xxxxxxxxxxxxxxx Division

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

04 00 00 00 00 
Télécopie

04 00 00 00 00 
Courriel

xxxxxxxxx.xxxxxxxxx@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

www.xxxxxxxxx.fr

Référence : 

Xxxxxxx 
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3.2 PAPETERIE : COURRIER MODÈLE 2, VISUEL PERSONNALISÉ

Ville, le 9 octobre 2013 

Le Principal ou La Principale 

à

Monsieur l’inspecteur d’académie – directeur 
académique des services de l’éducation 
nationale de la Loire 

Objet : Xxxxxxxxxxxxxxx Division

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

04 00 00 00 00 
Télécopie

04 00 00 00 00 
Courriel

xxxxxxxxx.xxxxxxxxx@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

www.xxxxxxxxx.fr

Référence : 

Xxxxxxx 

ACADÉMIE DE LYON



ÉTABLISSEMENTS

3.2 PAPETERIE : TÉLÉCOPIE

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Division en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Seul le logotype noir/blanc est utilisé pour les télécopies.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Mon établissement

Télécopie

Ville, le 9 octobre 2013 

à l’attention de : Xxxxxxxxxxx 

télécopie : 00 00 00 00 00 

téléphone : 00 00 00 00 00 

nombre de pages 1 + : 2 

 urgent          pour information         répondre au plus vite         pour suite à donner 

Division xxxx 

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

00 00 00 00 00 
Télécopie

00 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

site web

Message : 

Xxxxxxxxxxxx 
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3.2 PAPETERIE : TÉLÉCOPIE, MODÈLE PERSONNALISÉ

Télécopie

Ville, le 9 octobre 2013 

à l’attention de : Xxxxxxxxxxx 

télécopie : 00 00 00 00 00 

téléphone : 00 00 00 00 00 

nombre de pages 1 + : 2 

 urgent          pour information         répondre au plus vite         pour suite à donner 

Division xxxx 

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

00 00 00 00 00 
Télécopie

00 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

site web

Message : 

Xxxxxxxxxxxx 

ACADÉMIE DE LYON



ÉTABLISSEMENTS

3.2 PAPETERIE : BORDEREAU D'ENVOI

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Division en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Seul le logotype noir/blanc est utilisé pour les bordereaux d'envoi.

Téléchargez le modèle sur l'intranet Idéal :
L'ACADÉMIE Charte graphique et logos  Mon établissement

Bordereau d’envoi 

Ville, le 9 octobre 2013 

à l’attention de : Xxxxxxxxxxxx 

adresse : Xxxxxxxxxxx 

 pour attribution           pour diffusion 

 pour notification à l’intéressé           pour transmission aux intéressés 

Documents Nombre Observations 

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

00 00 00 00 00 
Télécopie

00 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

site web

Xxxxxxxxxx 00 Xxxxxxxxxxx 

28 



29 

3.2 PAPETERIE : BORDEREAU D'ENVOI, MODÈLE PERSONNALISÉ

Bordereau d’envoi 

Ville, le 9 octobre 2013 

à l’attention de : Xxxxxxxxxxxx 

adresse : Xxxxxxxxxxx 

 pour attribution           pour diffusion 

 pour notification à l’intéressé           pour transmission aux intéressés 

Documents Nombre Observations 

Division xxxx 

Service
xxxxxxxxxxxxxxx 

n° 000 
Affaire suivie par 

Marie Dupont 
Téléphone

00 00 00 00 00 
Télécopie

00 00 00 00 00 
Courriel

marie.dupont@ 
ac-lyon.fr 

00 rue Xxxxxxxxxxx 
00000 Ville CEDEX 

site web

Xxxxxxxxxx 00 Xxxxxxxxxxx 

ACADÉMIE DE LYON



3.2 PAPETERIE : CARTE DE VISITE, MODÈLE PERSONNALISÉ

Marie Dupont

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxx
00 rue Xxxxxxxxxxxxxx
BP 0000
00000 Ville CEDEX
T 00 00 00 00 00   P 06 00 00 00 00
F 00 00 00 00 00

marie.dupont@ac-lyon.fr

site web

Marie Dupont

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxx
00 rue Xxxxxxxxxxxxxx
BP 0000
00000 Ville CEDEX
T 00 00 00 00 00   P 06 00 00 00 00
F 00 00 00 00 00

marie.dupont@ac-lyon.fr

site web

ÉTABLISSEMENTS

Pour toute demande de création de cartes de visite, envoyez un mail avec les coordonnées 
devant apparaître sur la carte à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr

3.2 PAPETERIE : CARTE DE VISITE

Format : L 88 x H 55 mm 

Composition des textes : texte aligné à gauche

Nom : Arial narrow bold, corps 8 pt

Fonction : Arial narrow bold, corps 7 pt (Maximum 2 lignes)

Coordonnées : Arial narrow regular, corps 7 pt

Logotype : version couleur

30 
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3.2 PAPETERIE : CARTE DE CORRESPONDANCE

Format : L 210 x H 99 mm

Colonne «expéditeur» alignée à droite : 

Rectorat en Arial narrow bold, corps 9,5 pt,

Coordonnées en Arial narrow regular, corps 8 pt.

Nom : Arial narrow bold, corps 8 pt

Fonction : Arial narrow bold, corps 7 pt

Logotype : version couleur

3.2 PAPETERIE : CARTE DE CORRESPONDANCE, MODÈLE PERSONNALISÉ

 

T 04 00 00 00 00
F 04 00 00 00 00
P 06 00 00 00 00

xxxxxxxxxxx@ac-lyon.fr
   

16 rue du Portail Rouge
42100 Saint Etienne

www.xxxxxxxxxx.fr

Nom Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Fonction xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxx xxxxxxxxxxxxxx xxxxxx xxxxxx xxx

 

T 04 00 00 00 00
F 04 00 00 00 00
P 06 00 00 00 00

xxxxxxxxxxx@ac-lyon.fr
   

16 rue du Portail Rouge
42100 Saint Etienne

www.xxxxxxxxxx.fr

Nom Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Fonction xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxx xxxxxxxxxxxxxx xxxxxx xxxxxx xxx

ACADÉMIE DE LYON
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SUPPORTS DE COMMUNICATION 
RECTORAT ET DSDEN
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4.1 COULEUR

Une couleur principale constitue la charte graphique de l'académie de Lyon.

C : 100 / M : 25 / J : 4 / N : 40
R : 0 / V : 94 / B : 139

SUPPORTS DE COMMUNICATION

4. 2 POLICES DE CARACTÈRES

La police de caractères à utiliser pour tous les supports de communication réalisés avec la suite 
bureautique Office (Word, Excel, Powerpoint) sont les polices Roboto et Archive
 
Téléchargez les polices de caractère  sur http://bureautique.in.ac-lyon.fr/
Dans la colonne de gauche, cliquez sur "téléchargements" puis dans la case de recherche à 
droite, tapez " Polices de caractères".
Cliquez dessus, faire défiler la page et cliquez sur "installer" en bas de la page.
Un message d'installation apparait sur votre ordinateur. Cliquez sur "OK" une fois l'installation 
terminée. Pour vérifier que les polices sont bien installées, ouvrir un document Word et vérifier 
à l'ouverture que les polices figurent bien dans la liste déroulante des polices proposées. Sinon, 
redémarrer votre ordinateur et vérifier à nouveau.

 
Police : Archive, taille libre, couleur bleue, capitale (plus d’informations sur la couleur 
bleue au dessus)

Titre 2 
Police : Roboto (Roboto normal, Roboto thin, Roboto light, Roboto medium ou Roboto 
black) 
Style de la police (normal, gras, italique,…) : libre 
Taille de la police :  libre 
Couleur de la police : noire ou bleue
Capitale ou minuscule

Titre 3
Police : Roboto (Roboto normal, Roboto thin, Roboto light, Roboto medium ou Roboto 
black) 
Style de la police : libre 
Taille de la police :  libre 
Couleur de la police : noire ou bleue
Capitale ou minuscule

Corps de texte 
Police : Roboto, taille 10, couleur noire, interligne libre, texte aligné à gauche ou justifié



SUPPORTS DE COMMUNICATION

4.4 MODÈLES DE DOCUMENTS

Des modèles de documents sont disponibles sur l'intranet Idéal. 

- L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  Rectorat  Modèles de documents
- L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de l'Ain  Modèles de documents
- L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN de la Loire Modèles de documents
- L'ACADÉMIE  Charte graphique et logos  DSDEN du Rhône Modèles de documents

1 modèle pour les documents 
type Programme

1 modèle pour les documents 
type PowerPoint

4.3 COMPOSITION

Il y a des éléments obligatoires à des emplacements fixes pour la construction de chaque support :
- Logo
- Visuel "École de la Confiance"
- Intitulé du service
- Informations et crédits sur la dernière page
- Coordonnées
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(logos partenaires)  
Si le document est sur plusieurs pages, les logos partenaires apparaissent sur toutes les pages 

PROGRAMME
Nom de l’événement 

Date de l’événement 

Lieu 
Salle 

Adresse

 
 

 

 

  

Titre de la 
présentation
Sous-titre de la présentation 
sur une ou deux lignes



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Titre du document 
sous-titre du document 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Titre du document 
sous-titre du document 

3 modèles pour les premières pages de documents type Dossier
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––– 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Titre du document
sous-titre du document 

Ce modèle de première page avec photo n'est pas disponible dans l'Intranet Idéal. 
Si vous souhaitez inclure une photo sur votre première page, merci de prendre contact avec 
le pôle communication du Rectorat à l'adresse mail communication@ac-lyon.fr 







Pôle Communication - Juillet 2018
communication@ac-lyon.fr

04 72 80 61 76
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